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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Quyét dinh s6 10/2016/QD-UBND ngay 08/4/201 6 cua Uy ban nhdn
dan tinh Phu Yén ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co ciu té
chikc ciia S6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén Phii Yén;

Can cir Quyét dinh sé 11/201 4/OD-UBND, ngay 21/4/2014 cua Uy ban nhan
dan tinh Phu Yén ban hanh Quy dinh ve > phén cdp qudn 1y t6 chirc bé mdy, bién
ché, tién luong cdn bo, cong chirc, vién chire co quan hanh chinh, don vi sw nghiép
cong ldp, cdan bg, cong chike cdp xd va cdc chire danh lanh dao, qudn 1y doanh
nghiép nha nuée do Nha nude lam chii sé hitu thuéc Uy ban nhdn déan tinh Phil
Yén;

Can cit Quyét dinh s6 14/2015/QD-UBND ngay 05/5/2015 ciia Uy ban nhan
dan tinh Phii Yén svra d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Quy dinh phdn cdp quan Iy té chirc
bo may, bién ché, tién lwong can bo, cong chirc, vién churc co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép cong Idp, can bj, cong chirc cdp xd va cdc chire danh lanh dao, qudn Iy
doanh nghiép nha nuée do Nha nude lam chii s6 hitu thuéc Uy ban nhan dén tinh
Phi Yén;

Can cir Quyét dinh sé6 04/2023/0D-UBND ngay 13/02/2023 ciia Uy ban
nhdn dan tinh Phit Yén ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn dén tinh Phi
Yén nhiém ky 2021-2026;

Xét d@é nghi ciia Truwdng phong Té chitc cdn bo.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ciia S& Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6
985/QD-SNN ngay 30/12/2016 cua Giam doc So Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, cac truong phong chuyén mén, nghiép vu thudc So

va thu trudng cac co quan, don vi trie thude chiu trach nhiém thi hémh Quyét dinh néw/
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_ UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:291 /OP-SNN, ngay 04 /8/2023
ciia Gidm doc S6 Néng nghiép va PTNT Phi Yén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; ché do trach nhiém;
quan hé cong tac; pham vi, cach thirc, quy trinh giai quyét cong vi¢c; chuong
trinh cong tac, cac hoat dong va che do thong tin, bao cao cua S¢ Nong nghi¢p
va Phat trién nong thon (sau day viét tat 1a So).

2. Lanh dao So va tat ca cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viée
tai cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc So va cac co quan, don vi tryc thudgce
So Nong nghi¢p va Phat trién nong thon (sau day goi tat 1a co quan, don vi) va
C4C co quan, tO chtic, ca nhan c6 quan hé cong tac voi S¢ Nong nghiép va Phat
trién nong thon chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Moi hoat dong ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon phai tuan
thu cac quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Sé.

2. So Nong nghiép va Phét trién nong thon lam viéc theo ché do thu
truong, thuc hién nguyén tac tap trung dan chu va dé cao trach nhiém cé nhan
ctia Giam ddc, cac Pho Giam déc, cap trudng cac co quan, don vi truc thudc Sa,
bao ¢am phat huy tét viéc thuc hién dan cha trong co quan. Giai quyet cong viéc
theo ding quy dinh cua phap luét, pham vi trach nhi¢m, tham quyen va su chi
dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan tinh; chiu su chi dao, hudng dan, thanh tra,
kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon
trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao.

3. Giam dbc S¢ chi dao, diéu hanh toan dién cong tac cua So; cac Pho
Giam doc So ¢o trach nhiém gitp Giam d6c S theo ddi, chi dao cac linh vuc
cong tac theo sy phan cong cia Giam dc Sa, ddng thoi phai ndm bat tat ca cac
linh vuc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han caa Sé dé phéi hop trong cong
tac chi dao, diéu hanh.

4. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi nhiém vu chi giao cho mot
don vi cha tri, mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Tha trueng cac
don vi duoc giao nhiém vu phai chiu trach nhiém vé tién do va két qua cong
viéc dugc giao.
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Khéng giao nhiém vu thudc chirc ning, nhiém vu giai quyét cia co quan,
don vi nay cho co quan, don vi khac xur ly. Phat huy tinh chu dong, sang tao cua
nguoi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

5. Chu dong giai quyét cong viée dung quy trinh, thu tyc, tham quyén va
quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc nay. Bdo dam yéu cau phdi hop cong
tac, trao ddi thong tin va dé cao sy thdng nhat trong moi hoat dong theo chic
nang, nhiém vy, quyén han duoc phép luat quy dinh. Thuc hién nghiém ky luat,
ky cuong hanh chinh; cdp dudi phuc ting, tuan tha nghiém sy 1anh dao, chi dao,
phan cong cua cap trén.

6. Thuc hién phan cép, uy quyén theo quy dinh cua phép luat, trén co so
chac nang, nhiém vu, quyén han cia timg co quan, don vi; ting cudng giam sat,
kiém tra va kiém soat quyén luc, bao dam su lanh dao tap trung, quan ly théng
nhat, phtl hop véi tham quyén caa S Nong nghiép va PTNT.

7. Cong khai, minh bach, d6i mai; thyc hién nén hanh chinh thong nhat,
thong sudt, lién tuc, dan chu, hién dai, liém chinh, hiéu luc, hiéu qua, vi Nhan
dan phuc vu va chiu sy kiém tra, gidm sat caa Nhan dan.

8. Cac noi dung co lién quan khong quy dinh trong Quy ché nay thi thuc
hién theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan va cac quy ché cua So Nong
nghiép va Phaét trién nong thon da ban hanh hoic y kién thong nhat trong tap thé
lanh dao So.

, Chuongn
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GI,AI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Picu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia
Giam doc Sé

1. Tham muu, giup Uy ban nhan déan tinh Pht Yén thuc hién chuc ning
quan 1y nha nudc vé: Nong nghiép; lam nghiép; diém nghiép; thuy san; thuy loi;
phong, chdng thién tai; phat trién nong thon; chat luong, an toan thyc pham di
vOi nong san, lam san, thuy san va mudi; cac dich vu cong thudc nganh nong
nghiép va phat trlen nong thon theo quy dinh phép luat va theo phan cong hoac
phan cép, iy quyén ctia Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Chiu trach nhiém ca nhan truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Bo
trusng B Nong nghiép va PTNT va trugc phap luét vé toan b cong viéc thudc
tham quyén cua minh va nhiing cdng viéc dugc uy quyén, ké ca khi da phan
cong hodc uy quyen cho cap phé. Cung véi cac Pho Giam dbc So chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cia S& Néng nghiép va Phat trién nong thdn truéc
UBND tinh, HDND tinh, trudc Nhan dan va trudc phap luat. Chiu su chi dao va
quan ly vé t6 chirc bién ché va cong tac caa UBND tinh; chiu su chi dao, huéng
dan, kiém tra vé nghiép vu chuyén mén cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon; cd trach nhiém bao cao cong tac trudc UBND tinh, B Nong nghiép va
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Phét trién ndng thon; bao cdo va giai trinh, tra 1o chat van truéc HDND tinh;
tham du cac cudc hop do Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh moi.

3. Céch thue giai quyét cong viéc cua Giam doc So

a) Giam d6c S¢ c6 trach nhiém thyc hién day du cac nhiém vu va quyén
han theo quy dinh cua phap luat; 1anh dao toan dién va diéu hanh cong tac cua
S¢ Nong nghiép va Phat trién ndng thon; chi dao, diéu hoa, phdi hop hoat dong
gitta cAc Ph6 Giam dbc So; 1anh dao, chi dao, kiém tra hoat dong cua cac co
quan, don vi truc thudc; truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong viéc 16n, quan
trong trén tat ca cac linh vuc cong tac thudc nhiém vu, quyén han cia S& Nong
nghiép va Phét trién néng thon.

b) Giam dbc So phan cong cac Phé Giam dbc So theo ddi, chi dao, xir ly
cac cong viéc xuyén suét thu0c tham quyen cia Giam dbc So trong tung linh
vuc cdng tac cua Sé theo quyét dinh phan céng nhiém vu cong tac, theo quy
dinh phap luat va Quy ché nay.

Giam dbc S¢ khong xir ly nhitng nhiém vu, linh vuc, co quan, don vi,
cong viéc da phén cong cho cac Phé Giam déc S&; khong quyét dinh thay nhiing
viéc da phan cap, uy quyén hoic thuoc tham quyén cua cac co quan, don vi theo
quy dinh phap luat (trr nhirng cong viée vuot qua tham quyén va trudong hop xét
thay can thiét do tinh chat, mac d6 quan trong, cap bach cua cong viéc thi Giam
dbc S ¢o thé tryuc tiép chi dao giai quyét céng viéc da phan cong cho cac Pho
Giam dbc So hoic thudc tham quyén caa don vi). Trudng hop nhiing ca nhan,
don vi khong thuc hién nhitng nhiém vu cong viéc da phan cong theo quy dinh
cta phap luat thi Giam déc So chi dao, don dbc thuc hién, kiém diém trach
nhiém va xu 1y theo quy dinh phéap luat.

¢) Giam ddc Sé truc tiép giai quyét cdng viéc trén co s& hd so trinh cua
cac co quan, don vi, ca nhan. Noi dung chi dao, xt Iy c¢éng viéc thé hién rd quan
diém ddng y hoic khong ddng y, v kién khac d6i véi kién nghi, dé xuét cua co
quan, don vi, c& nhan trinh. Trudng hop can thiét can phai xir Iy gap, Giam déc
S& truc tiép cho y kién chi dao giai quyét cong viéc trén hd so trinh cta cac co
quan, don vi, c& nhan va chuyén lai cho cac co quan, don vi c6 lién quan xu ly
theo quy dinh.

d) Béi vai cac noi dung trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh, Bo Néng
nghiép va Phaét trién ndng thén ma cac so, nganh, dia phuong chua c6 ¥ kién
théng nhat hoic xét thiy can thiét, Giam dc S¢ truc tiép hodc phan céng, ay
quyén cho Ph6 Giam déc So cha tri hop, lam viéc véi cac so, nganh, dia
phuong, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dé xem xét trudc khi quyét dinh.

d) Trong trudng hop can thiét hoac phap luat quy dinh, Giam dbc So
quyét dinh viéc thanh lap t6 giup viéc dé chi dao d6i voi mot sé van dé phuc tap,
quan trong lién quan dén nhiéu nganh, linh vyc, nhiéu huyén, thi x&, thanh phd
va phai xu ly trong thoi gian dai; quyét dinh dit bo phan thuong truc, gilp viéc
cua to gilp Viéc tai co quan S& hoic tai cac co quan, don vi truc thudc lién quan.
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~e) Triéu tap, chu tri va quyét dinh cac van dé quan trong dua ra thao luan,
quyet dinh tai cuoc hop tap thé lanh dao Sé.

g) Khi Giam doc S¢ vang mit va xét thay can thiét, Giam doc So ty
nhiém cho mot Ph6 Giam doc So thay mat Giam doc S¢ dieu hanh cong tac cua
S¢ va giai quyét cong viéc do Giam doc S& phu trach theo quy dinh.

h) Khi Pho Giam ddc S¢ vang mit, Giam dbc So truc tiép chi dao giai
quyét cong viéc hodc phan cong bang van ban cho mdt hodc cac Phd Gidm doc
S& khac giai quyet cong viéc da phan cong cho Phd Giam doc S& vang mat.

i) Ngoai cac cach thirc trén, Giam doc So giai quyét cong viéc théng qua
cac hinh thire sau: Kiém tra, don déc té chirc thuc hién co ché, chinh sach, phap
luat tai co so; giai trinh, tra 161 chat van cua dai biéu HDND tinh; tra loi kién
nghi cuaa ctr tri; hop bao va chi dao xt ly théng tin bao chi; tiép cong dan; tiép
khach trong nudc va nudc ngoai; cac cach thuc khac theo quy dinh phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia
cac Phé Giam déc Sé

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Giam dbc S¢ thuc
hién theo cac quy dinh phap luét lién quan. Trong pham vi linh vyc, cong viée
dugc phan cong, uy quyén, Phd Giam dbc S thay mit Giam déc So cd toan
quyén quyet dinh va chiu trach nhiém trudc phap luat va trude Giam doc S vé
nhitng quyét dinh ciia minh d6i véi linh vuc cong tac duge phan cong theo ddi,
chi dao, bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua.

2. Nguyén tic Phé Giam dbc So giai quyét cong viéc duoc Giam d6c So
phan cong:

a) Ph6 Giam doc S¢ gilp Giam doc S thyc hién nhiém vy, quyén han cua
Giam doc S¢ trong timg linh vuc cdng tac va pham vi quyen han dugc Giam doc
So phan cong, uy quyeén;

b) Trong pham vi linh vyc ¢dng viéc dwoc phan cong, uy quyén, Phd
Giam doc So duoc st dung quyén han cua Giam doc So, nhan danh Giam doc
S¢ dé lanh dao, chi dao, dieéu hanh, giai quyét cdng viéc thudc linh vuc phu
trach;

¢) Phé Giam dbc S& chiu trach nhiém giai quyet va quyet dinh cac cong
viéc da duoc phan cong, uy quyen Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc cua
Ph6 Giam doc S¢ khac thi tryc tiép trao d6i, thong nhat véi Pho Giam doc S do
dé giai quyét hoac phol hop giai quyét théng qua Phiéu trinh giai quyét cong
viéc hoic trén Hé théng Quan ly van ban va Piéu hanh. Truong hop cac Pho
Giam d6c So con ¢ y kién khac nhau thi Phd Giam doc So dang phu trach giai
quyét céng viéc d6 bao cao Giam ddc S& xem xét, quyét dinh.

3. Céch thuc giai quyét cong viéc cua Pho Giam doc So

a) Phd Giam dbc So giai quyét cong viéc trén co so hd so trinh cua cac co
quan, don vi, cd nhan, trueong hop can thiet thi lay y kién ctaa cac phong chuyén
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mon, nghiép vu lién quan thugc So. Noi dung chi dao, xur ly cong viéc thé hién
rd quan diém ddng y hoic khong ddng y, y kién khac dbi véi kién nghi, de Xuat
cua co quan, don vi, ca nhan trinh. Truong hop can thiét phai xt Iy gap, Pho
Giam déc S¢ truc tiép y kién chi dao giai quyét cong viéc trén ho so trinh cua
cac co quan, don vi, ca nhan va chuyén lai cho cac co quan, don vi c6 lién quan
giai trinh 1am rd hoac xir ly theo tham quyén.

b) Lanh dao, chi dao, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nhiém vu thi
hanh phap luat, cac van ban ciia co quan nha nudc cap trén, cua Tinh ty, HDND
tinh, UBND tinh theo linh vyc, co quan, don vi dugc phan cdng phu trach; phat
hién va bao cao dé xuat Giam doc S& nhirng van dé can stra doi, bo sung.

¢) Chi dao, dén dbc cac co quan, don vi tham muu trinh UBND tinh ban
hanh hoic tham muu UBND tinh trinh cdp ¢ thim quyén ban hanh va té chuc
thuc hién cac chién luoc, quy hoach, co ché, chinh sach, quy pham phap luat, dé
an, ké hoach phéat trién nganh, linh vuc theo dung duong 16i chinh séch cua
Dang, phap luat cia Nha nudc, phi hop véi cac van ban chi dao cua cap trén,
cua Tinh uy, HDND tinh bao d¢am tinh kha thi, hiéu qua cao va tién do theo thoi
gian y&u cau.

d) Chu tri giai quyet nhiing van dé can phdi hop lién nganh va xem xét,
giai quyet nhiing kien nghi cua cac so, nganh, dia phuong thugc tham quyén cua
Giam doc S¢ trong pham vi dugc phén cong.

d) Bdi véi cac nodi dung trinh ma cac co quan, don vi chua cé ¥ kién thong
nhat hodc xét thay can thiét, chu tri hop hoic giao cho mét co quan, don vi lién
quan chu tri hop, lam viéc véi lanh dao cac co quan, don vi, ca nhan co lién
quan dé tong hop, ra soat, bao cao trudc khi quyét dinh.

e) Ph6 Giam déc So t chuc kiém tra cac mat cong tac thudc chire ning,
nhiém vu duogc giao cua cic co quan, don vi VA cac van dé quan 1y khac duoc
Giam doc So¢ phan céng.

g) Trong qué trinh 1am viéc, kiém tra cong téc, chi dao giai quyét cong
viéc dugc phan cdng phu trach, néu co Van dé cap bach khéng thudc linh vuc
phu trach nhung c4c don vi xin y kién can giai quyét ngay thi Ph6 Giam dbc So
trao doi ngay cho Pho Giam doc Sé phu trach linh vuc d6 biét dé giai quyét hoac
bao cao Giam ddc So chi dao.

h) Ky thay Giam dbc So cac vén ban thudc tham quyén cua Giam déc So
khi Giam ddc S¢ di vang hodc uy quyén.

i) Trong chi dao diéu hanh, néu cd van dé lién quan hoic thudc linh vuc
Giam déc So tryc tiép phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhiing
van dé& chua dugc quy dinh, cac Phd Giam déc S¢ chi dong dé xuat, béo céo
Giam d6c So chi dao.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia thi trudng cac
co quan, don vi thugc S&
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1. Thia trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém ca nhan, tryc tiép va
toan dién trugc Giam ddc So, Pho Giam doc So phu trach linh vyc va trude
phap luét trong viéc xem xét, quyet dinh céc van dé thuoc tham quyén hoac khi
dugc Giam ddc So, Phé Giam dbc S¢ phu trach linh vic phan céng, ay quyen
giao nhiém vuy, bao gom ca cong Viéc da phén cong hodc uy nhi¢ém cho cap pho;
vu tién thoi gian, ngudn luc va chiu trach nhiém vé cong tac tham muu Xay
dung thé ché, co ché, chinh séach, chién lugc, quy hoach, ké hoach va nhiing noi
dung quan 1y nha nude khac. Khi tham muu, dé xuat Giam déc So, Pho Giam
dée S¢ phy trach linh vuc giai quyét cong viéc phai néu 10 co 8¢ phap ly, tham
quyén, quan diém, kién nghi r5 phuong an giai quyét céng viéc va chiu trach
nhiém vé noi dung tham muu, dé Xuat.

2. Thyc hién nghiém tac, day du, kip thoi ky luat, ky cuong hanh chinh,
trong d6 co cac quyét dinh, chi dao cua Giam doc So, Pho Giam doc So; khdng
dugc phép phat ngon va lam tréi véi cac quyét dinh, chi dao cua Gidm ddc S6,
Pho Giam dbc S theo nguyén tic tap trung dan chu. Truong hop ¢ y kién khac
véi quyét dinh, két luan, chi dao caa cap trén thi van phai chap hanh nhung dugc
trinh bay véi Giam déc Sg, Pho Giam dbc S¢ va dugc bao luu ¥ kién. Truong
hop cham hoac khdng thyc hién dugc, phai kip thoi bao cao rd nguyén nhan.
Khi ¢6 cén cu la quyét dinh d6 trai phap luat, thi phai bao céo ngay véi nguoi ra
quyét dinh bang van ban. Tuy theo tinh chat, mtrc do, hau qua s& kiém diém lam
ré trach nhiém trudc tap thé lanh dao So, trudc Giam déc So va xu ly theo quy
dinh ctia Pang va Nha nudc trong treong hop vi pham quy dinh nay.

3. Pham vi, cach thic giai quyét cong viéc cia thi trudng cac co quan, don vi

a) Truc tiép, chu dong, tich cuc giai quyét cong viéc hoac phan cong, ay
quyén cap phd theo ddi, chi dao, thuc hién mét hoic mot sé nhiém vu cu thé
thuoc pham vi thim quyén caa minh. Khi vang mit va néu thay can thiét, ay
nhiém cap phé diéu hanh, giai quyét cong viéc cua don vi.

b) Thuc hién, chi dao xir ly cdng viéc trén moi truong dién ta, bao dam rat
ngan thoi gian xir ly, céng khai, minh bach gan véi trach nhiém giai trinh; chiu
trach nhiém truéc Giam ddc S6, Phé Giam doc So vé cong tac, hoat dong cua co
quan minh phu tréach.

¢) Quyét dinh theo tham quyén, trinh Giam doc S¢, Pho Giam doc So
quyét dinh hoic tham muu, trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh cac van dé
lién quan dén chirc nang, nhiém vy thudc linh vuc quan 1y trir truong hop luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac.

d) Bé cao trach nhiém cé& nhan, thuc hién ding nhiém vy, quyén han dugc
giao (Ké ca cac viéc duoc uy quyén); khi tham muu giai quyét cong viéc hoic
dugc xin y kién, phai thé hién r6 chinh kién 1a dong ¥ hay khong dong y, thong
nhat hay khéng théng nhat, phu hop hay khong phu hop; khong tham muu, tra
loi chung chung; khong chuyen cdng viéc thudc nhiém vy, tham quyén cua minh
cho Giam déc S&, Pho Giam déc So hodc dun day nhiém vu cho co quan, don vi
khéac.
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Khong Iay y kién phdi hop cua co quan, don vi khong lién quan hodc
khong can thiét, 1am anh huong dén tién do xu Iy cong viéc; khi duoc Iay y kién
phai tra 151 bang van ban trong thoi han tir 03 dén 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge van ban hoi y kién (tiy theo tinh chat cdng viéc) hoic theo thoi han
néu trong ban lay y kién, noi dung tra o1 day du, rd rang bang vin ban vé céac
véan dé lién quan dén chirc nang, nhiém vy thugc pham vi linh vuc quan 1y theo
dé nghi cua co quan, don vi, t6 chirc, c& nhan c6 lién quan; khéng giai quyét cac
cdng viéc thudc tham quyén cua co quan, don vi khéc.

Déi véi trudng hop co quan, don vi lay y kién truc tiép trén Hé thdng
Quan ly van ban va Bieu hanh thi don vi duoc lay y kién s€ tra loi qua muc
“Cho y kieén” va chuyén lai co quan, don vi lay y kién theo ding thoi han yéu
cau.

Truong hop quéa thoi han quy dinh ma co quan, don vi dugc ldy y kién
khong tra 161 hodc cham tra 1o thi dugc xac dinh 1a ddng y véi y Kién va dé xuat
ctia co quan, don vi ldy y kién. Co quan, don vi lay ¥ kién c6 van ban thong bao
lai va co quan, don vi khdng c6 y kién hoic cham co y kién tra 11 phai chiu
trach nhiém trudc phap luat, truéc Giam déc So.

Khi dugc moi hop, tha truéng cac co quan, don vi phai tryc tiép tham du
hoac uy quyén cho cap ph6 tham dy hop va ky bién ban hop. Y kién cua lanh
dao du hop la y kién chinh thirc cua don vi; tuyét doi khong dé xay ra tinh trang
thiéu nhat quan giira y kién caa thu trudng co quan va ngudi dugc uy quyen du
hop trong viéc giai quyét cling mot van dé, cing mot cong viéc cu thé (néu uy
quyén cho ngudi khac du hop phai chiu trach nhiém vé nhiing y kién phét biéu
ctia ngudi duoc uy quyén).

d) Truc tiép chi dao xay dung va ban hanh Quy ché 1am viéc cua don vi,
trong d6 phai c4 thé hoa trach nhiém ca nhan trong tirng khau caa qué trinh xu
ly céng viéc, quy dinh cu thé thoi han xa ly cong viéc va trach nhiém kiém tra,
dén ddc, gidm sét viéc thuc hién dén két qua cudi cing. Chi dao ra soat loai bo
bét nhitng viéc phai phdi hop nhiéu don vi trén tinh than don vi nao duoc giao
cha tri thi chiu trach nhiém dén cung.

¢) Boi v6i nhitng van de thugc tham quyén nhung ndi dung phirc tap, ¢d
lién quan dén nhiéu co quan, don vi, con Y kién khac nhau, di phol hop xt ly
nhung khong théng nhat thi tha trusng don vi chu tri xem xét, quyét dinh.

g) Déi véi nhimg van ban, du thao trinh Giam déc So, Pho Giam doc So
ma con y kién khac nhau gitra cac co quan, don vi vé nhitng noi dung cha yéu
cta noi dung trinh thi thu truong don vi cha tri phai truc tiép lam viéc véi tha
truong don vi ¢6 Y kién khac va thu truong don vi ¢ lién quan dé trao doi,
thdng nhat truge khi trinh Giam dbc So, Phé Giam déc So.

h) Bong thoi véi viec trinh Giam doc S¢, Phé Giam ddc Sé cac van ban, hd
so dé trinh cap c6 tham quyén thi thi truong don vi chu tri phai cha dong phéi hop,
lam viéc tich cuc, hiéu qua véi cac co quan, don vi lién quan vé ndi dung vin ban, hd
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so' d6 va nhiing van dé lién quan dé nang cao chat luong, kip tién do va tao dong
thuan, thong nhat trong qua trinh tham dinh, ban hanh, phé duyét.

1) To chuc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, quyét dinh, vin ban sau khi duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

k) Gitp S phéi hop véi cac doanh nghiép, t6 chirc kinh té tap thé, kinh té
tu nhéan, cic hoi va cac t6 chac phi chinh phu thudc linh vuc quan ly theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém cia cdng chirc, vién chirc va lao dong hop dong
1. Chua dong nghién ctru, tham muu kip thoi, chinh xéc vé cong viée

chuyén mon dugc phan cong theo doi thuc hién va thuc hién cac cong viéc khac
dugc thu trrdng co quan, don vi hodc lanh dao S& giao.

2. Chiu trach nhiém ca nhan trudce thu truong co quan, don vi va trude
phap luat vé noi dung ¥ kién, vin ban tham muu dé xuat, tién do, chat luong,
hi¢u qua cua tung cong viec dugc giao.

3. Chap hanh va thuc hién nghiém tac nhiém vu cong tac do thu trudng
co quan, don vi phan cong; phoi hop va tham gia thyc hi¢én nhiém vu chung cua
don vi theo yé€u cau.

4. Cong chuc, vién chtric thyc hién cac quy dinh cua Luat Cén by, cong
chuc; Luat Vién chuc; cac van ban phép luat khac cé lién quan, ndi quy va cac
quy ché cta co quan, don vi.

R Chwong III
QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 7. Cac loai cong viéc trinh Giam doc Sé, Pho Giam doc Sé

1. Céc duy thao t& trinh, bao cdo, van ban khac dé trinh, bdo cdo cac cap cd
tham quyen.

2. Cac du thao van ban quy pham phap luat.
3. C4c ho so thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira va mot cira lién thong.
4. Céc dy thao quyét dinh, van ban khac thudc tham quyen ban hanh cua
Giam doc So, Pho Giam doc Sé.
5. Céc cong viéc do Giam déc So, Pho Giam ddc Sé chi dao truc tiép.
~ Pieu 8. Yéu cau doi véi ho so, vin ban trinh Giam doc S¢, Pho Giam
doc S&

1. Cac don vi phai 13p ho so cong viéc trinh Giam doc S¢, Phé Gidm doc
S& theo cac quy dinh phap luat va quy dinh tai Quy ché nay.

Do véi cac ho so trinh Gidm dbc So, Pho Gidm doc S¢ ma theo quy dinh
cua phap luat yéu cau phai co tai liéu kem theo thi phai tuan theo quy dinh phap
luat do.
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2. H6 so trinh Giam dbc S6, Phé Giam doc So bao gom:

a) D6i voi hd so trinh ldnh dao So dé ky trinh UBND tinh, trinh HDND
tinh: Thuc hién theo khoan 2, 3, 4, 5 Biéu 15 caa Quyét dinh sé 04/2023/Qb-
UBND ngay 13/02/2023 cua Uy ban nhan dan tinh Pht Yén vé viéc ban hanh
Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan tinh Pha Yén nhiém ky 2021-2026;

b) Dbi v6i hd so con lai trinh ldnh dao S¢ ky ban hanh: Thyc hién theo
Diéu 5, 6, 7, 8, 9 cuia Quyét dinh sb 43/QD-SNN ngay 16/3/2021 caa Sé Nong
nghiép va Phat trién néng thén ban hanh Quy ché vé cong tac vin thu, luu trix
ctia S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

¢) Ho so trinh Giam doc Sa, Pho Giam dbc¢ So phai dung tham quyen giai
quyét cua Giam doc So, Pho Giam déc So va phai duoc ngudi c6 tham quyén
ky, dong dau ding quy dinh.

d) Hb so trinh Giam doc S¢, Phé Giam déc S¢ cua cac co quan, don vi
phai duoc giri dudi dang van ban dién tir c6 ky sé dung tham quyén (kém theo
file dudi dang MS Word, MS Excel) qua Hé¢ thdng Quan 1y vin ban va biéu
hanh, trir trudng hop c6 yéu cau khac. Riéng van ban mat, thuc hién theo quy
dinh V& bao vé bi mat nha nudc.

Chuong IV, ]
CHUONG TRINH CONG TAC

Pi¢u 9. Chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh coéng tac nim, gom: Cac chuong trinh, ké hoach nganh
cht yéu can dat dugc trong nam; cac van ban quy pham phép luat thuoc nganh
tham muu cho HDND tinh, UBND tinh ban hanh; cac du an dau tu phat trién
ctia nganh, dé tai khoa hoc cong nghé dé nghi co quan nha nudc c6 thim quyén
phé duyét; cac cudc hoi nghi, hoi thao 16n do Sé to chiic.

2. Chuong trinh cong tac quy gom Céac cong viéc thudc chuong trinh
cong tac nam dugc chia ra theo quy dé trién khai thyc hién va cac cong viée
khac theo yéu cau chi dao, diéu hanh cta lanh dao S6.

3. Chuong trinh cong tac thang: Hang thang cac don vi can ctr vao ké
hoach cong tac quy dé xay dung ké hoach trién khai thuc hién céng viéc theo
tién d6 thoi gian. Néu tién do bi cham thi phai bao cdo 1anh dao S&, chuyén sang
thuc hién trong thang sau lién ke.

4. Chuong trinh cOng tac tuan bao gom: Cac hoat dong cua lanh dao Sg,
lanh dao co quan, don vi theo tirng ngay trong tuan.

5. Phén cong trach nhiém:

- Thu trudng cac co quan, don vi ¢ trach nhiém dé xuat nhiing cong viée
can dwa vao chuong trinh cong tac thang, quy; néu rd ndi dung, thoi gian bat
dau, két thuc, ngudi phy trach, don vi chi tri, don vi phdi hop.

- Vin phong S¢& phdi hop voi cac don vi tong hop va xay dung chuong
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trinh cong tac nam cua So.
6. Chuong trinh cong tac cla cac co quan, don vi va ca nhan:

- Can cu vao chuong trinh cong tac cia S&, cadc co quan, don vi can cu
nhiém vu duoc giao, xay dung chuong trinh cong tac tuan, thang, quy dong thoi
b&o cdo Pho Giam doc S¢ phu trach linh virc cho y kién va trién khai thuc hién;

- Trén co s& chuong trinh cong tac tuin, thang va nhiém vu phat sinh
trong quan 1y, dleu hanh, thu trudng cac co quan, don vi giao cho cac t6 chuc, ca
nhan thudc quyén thuc hién dong thoi yéu cau tung cong chire, vién chuc, nguoi
lao dong phai Ién ké hoach cong tac tudn va cap nhat cong viéc hang ngay Ién
Hé thdng Quan 1y vin ban va Diéu hanh dé quan 1y cong viéc, don ddc thuc hién
kip thoi.

Chwong V
TO CHUC HQP, LAM VIEC VA HOI NGHI

Piéu 10. T6 chirc hop, 1am viéc

1. Chao co: Cac co quan, don vi thuc hién chao co vao sang thir Hai hang
tuan.

2. Hop giao ban:

S& t6 chire hop giao ban mdi thang 01 lﬁr} (vao ngay dau tién cua thang —
khong tinh ngay tha Bay, Chu nhat). Thanh phan gém: Lanh dao S¢, cap trudng
cac co quan, don vi (tru cac Ban Quan ly riung phong hg); néu cap trudng vang
mat phai bao cao Giam doc So va cir cap pho di thay.

3. Hop lanh dao S& (Giam ddc va cac Pho Giam déc)

Lanh dao So hop dé giai quyét nhitng cong viéc quan trong vé cong tac to
chire can b9, cac dé an, du an, chuong trinh, quy hoach, ké hoach va cac cong
viéc khac can trao d6i, thong nhat trong tap thé 1anh dao So&; hop dot xuét khi
can theo yéu cau cong viéc; thanh phan mé rong (néu co) do Giam ddc So triéu
tap.

4. Céc cudc hop, 1am viéc chuyén dé dé giai quyét cong viéc do Giam ddc
S& hodc Pho Giam ddc Sé triéu tap va chu tri; thanh phén moi theo yéu cau giai
quyét cong viée do ngudi chu tri quyét dinh.

Co quan, don vi dugc giao nhiém vu lién quan dén linh vuc cong viéc can
giai quyet c6 trach nhiém tham muu gidy moi, chuan bi ndi dung, tai liéu, dang
ky thoi gian va s6 luong ngudi du hop véi Van phong So, 1ap bién ban cudc hop
va phdi hop véi Vian phong Sé ra thong bao két luan cua lanh dao S¢ vé nodi
dung cudc hop.

Piéu 11. T6 chirc hdi nghi

1. Hoi nghi cong chtic, vién chuc vao quy IV hang nam va hop toan co
quan khi c¢6 yéu cau trién khai thuc hi¢n nhiém vu cong tac, phd bién chu
trrong, chinh sach ctia Pang va phap luat Nha nudce.
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2. Hoi nghi so két, tong két thuc hién nhiém vu cong tic chu yéu 1 hop
ndi bd. Truong hop thdy can thiét phai triéu tip hop toan nganh c6 lanh dao
UBND cac huyén, thi x3, thanh phd, ldnh dao mét s6 co quan chuyén mon ciing
cép dé téng két thuc hién nhiém vu cong tdc nam, phai c6 van ban trinh va duoc
su déng y trude cua Chu tich UBND tinh vé nodi dung, thanh phﬁn, thot gian, dia
diém t6 chirc hoi nghi.

3. Thu truong don vi dugc giao nhiém vu phai chuin bj dﬁy du van ban,
tai liéu bao dam dung yéu cau, ndi dung cudc hop va phan céng nguoi theo ddi
ghi bién ban cudc hop, hodi nghi.

4. Hoi nghi ¢ cac co quan, don vi tryc thudc chu yéu 13 hop noi bo;
truong hop thay can thiét c6 moi 1anh dao cac phong chuyén mon, nghiép vu
thugc So, lanh dao Phong Kinh té/Nong nghiép va Phat trién noéng thon cac
huyén, thi x4, thanh phd tham du thi phai c6 van ban trinh va duoc su dong y
trude ciia Giam ddc So. Truong hop c6 moi lanh dao S¢ tham dy chi dao thi
phai gt trude ndi dung va dang ky thoi gian.

Chwong VI
TIEP NHAN VA BAN HANH VAN BAN

Pi¢u 12. Tiép nhén vin ban

1. Vian thu Sé 1a dau mbi tiép nhan tat ca cac loai van ban, tai liéu cua cac
co quan, don vi gt dén So; cdc van ban do lanh dao S&, cong chirc, vién chic
dugc cu di du hop nhan truc ti€ép déu chuyén dén Van thu dé dang ky vao So
Cong van dén.

2. Sau khi van ban dugc diang ky vao S6 Cong vin dén, vian ban dién ti,
Vian thu c6 trach nhiém chuyén cho nguoi ¢6 tham quyén dé xu ly, Van thu

phan phéi vin ban va chuyén giao van ban dén dang dia chi ma nguoi co tham
quyén chuyén.

DPiéu 13. Hinh thanh va ban hanh vin ban

1. Véan ban do S& Nong nghi¢p va PTNT ban hanh, giao cho cac don vi
tham muu du thao theo sy phan céng hodc theo yéu cau cong viéc trinh lanh dao
S& ky phai thuc hién theo diing Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phu vé cong tac van thu va Quy ché vé cong tac van thu, luu trit cta
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh tai Quyét dinh sé 43/QP-
SNN ngay 16/3/2021.

2. Tuy theo dic diém, noi dung ciia van dé xir 1y, thoi gian xir 1y van ban
quy dinh nhu sau:

- Nhiing cong viéc cap bach phai xtr Iy ngay trong ngay lam viéc;
- Céc van dé thong thudong khong qua 03 ngay lam viéc;
- Céc ndi dung can tham tra, tham dinh k¥, khong qua 07 ngay lam viéc.

Truong hop khong bao dam kip thoi gian quy dinh thi cac co quan, don vi



13

phai bao cao lanh dao S¢ cho y kién chi dao va c6 van ban tra 101 cho don vi
trinh van ban biét Iy do va nhitng viéc can phai hoan chinh tiép.

Pi¢u 14. Tham quyén Ky viin ban

Thim quyén ky vin ban thyc hién theo Piéu 10 cia Quyét dinh so
43/QD-SNN ngay 16/3/2021 cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

) Chwong VII )
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN

Piéu 15. Noi dung, hinh thirc theo doi, don dbc, kiém tra

1. Noi dung theo ddi, don dbc, kiém tra

a) Viéc to chue thi hanh cac van ban quy pham phap ludt, van ban quan ly
nha nudc; viée to chuec, trién khai va tién do, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho S& va S¢ giao cho co quan, don vi va
cac van ban trong pham vi quan ly nha nuéc thudc linh vyc quan 1y cta So.

b) Viéc thyc hién ché do thong tin, bao cdo vé tinh hinh thi hanh cac van
ban quy pham phap luit, van ban quan 1y nha nuéc va két qua thuc hi¢n nhiém
vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho S& va S¢ giao cho co quan,
don vi va cac van ban trong pham vi quan ly nha nu6c thudc linh vuc quan Iy
cua S¢. Thu trudng cac co quan, don vi va ngudi c¢6 tham quyén trong viéc thi
hanh cac van ban quy pham phap luat, van ban quan 1y nha nudc va cac nhi¢m
vu do tinh giao, 1anh dao S¢ giao.

2. Hinh thtc theo ddi, don doc, kiém tra

a) Qua Hé thong Quan 1y vin ban va Diéu hanh.

b) Qua bao céo dinh ky hodc dot xuat.

‘ ¢) Qua lam vi€c truc tiép theo ké hoach dugc duyét hoac dot xuét theo yéu
cau quan 1y nha nudec.

d) Qua viéc thanh 1ap doan kiém tra.

d) Qua cac hinh thic khéc.

Piéu 16. Két qua kiém tra

1. Khi két thiic kiém tra, co quan, ngudi chu tri phai bao cao két qua kiém
tra.

2. Noi dung bao cao két qua kiém tra

a) Panh gia viéc trién khai, to chtrc thi hanh cac van ban quy pham phéap
luat, van ban quan 1y nha nudc va thuc hién nhi¢ém vy do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao cho S¢ va S¢ giao cho co quan, don vi va cac van ban trong
pham vi quan Iy nha nudc thuge linh vuc quan ly cua S¢; danh gia két qua dat
dugc, nhiing han ché, yéu kém va nguyén nhan trong qua trinh thuc hién.
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b) Ket luan xir Iy hodc dé xuat xir 1y theo tham quyén dé khac phuc nhiing
han ché, yéu keém hodc kién nghi diéu chinh nhiém vu, stra d6i bd sung cac quy
dinh lién quan néu can thiét.

¢) Két qua kiém tra 1a mot tiéu chi xem xét danh gia mirc do hoan thanh
nhiém vu cua thu trudng co quan, don vi hang quy hodc ca nam.

Chuong VIII
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Piéu 17. Ché d9 di cong tac

1. Giam ddc S¢ di cong tac ra ngoai tinh phai bao céo xin phép Chu tich
UBND tinh.

2. Pho Giam dbc So di cong tac, du hop khi dugc Giam dbc S phan
cong; trudng hop di cong tac theo yéu cau cong viéc hodc gidy moi riéng déu
phai bao cao Giam ddc So.

3. Giam dbc So, cac Pho Giam doc S¢ bb tri thoi gian phu hop di cong
tac cac dia phuong va co sé dé nam bat tinh hinh thuce té phuc vu cho cong tac
chi dao, quan 1y, diéu hanh.

4. Pbi véi truong phong cia S¢ khi di cong tac hodc nghi phép phai bao
céo xin phép Giam déc S&, néu Giam doc Sé di vang thi bao cao Pho Giam ddc
S duoc Gy quyén va phai iy nhiém cho cip phé diéu hanh cong viéce trong thoi
gian di vang. Di véi cong chirc trong phong do trudong phong quéan 1y

5. Thu truong cac co quan, don vi tryc thudc khi di cong tac ngoai tinh
hodc nghi phép phai bao cao xin phép Giam ddc hoic Pho Giam déc S phu
trach linh vyc bang van ban, sau khi c6 y kién dong y ctua Giam ddc hodc Pho
Giam ddc So phu trach linh vuc thi méi duoc di va phai Gy nhiém cho cap phé
diéu hanh, giai quyét cong viéc cuia don vi.

6. Thu trudéng cac co quan, don vi khi di cong tac theo su chi dao hodc
iy quyén cua Giam ddc S¢ hodc Pho Giam ddc S phu trach linh vyuc khi vé
phai kip thoi bdo céo két qua, dé xuat trién khai cho Giam dbc So hoidc Pho
Giam dbc So phuy trach linh vuc.

7. Cong chire khi duge cir di cong tac, trong mdi dot cong tac co thé két
hop nhi€u ndi dung hodc phoi hop cung véi cac co quan, don vi khac.

8. Cong chuc duge cir di du hop, tap huin theo gidy moi, gidy triéu tap
cua cac co quan, don vi va cac tru’orng hop dot xudt theo ¥ kién chi dao phan
cong cia lanh dao S&; viéc tham gia y kién thuc hién theo dung chuc ning,
nhiém vy va thim quyén; khi vé co trach nhiém bao cdo két qua cho nguoi phy
trach dé bao céo lai lanh dao So.

9. Tham gia doan cong tac lién nganh: Cong chirc dugc cu di tham gia
doan cong tac lién nganh theo ding thanh phan, phai chuan bi ndi dung lién
quan dén nganh quan 1y dé tham gia cing doan cong tac. Khi két thic dot cong
tac phai bao cdo bang vin ban cho lanh dao d3 cir di cong tac vé két qua dot
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cong tac va nhiing van dé co6 lién quan dén nganh do co s¢ d€ nghi va két luan
ctua doan.

10. St dung xe cong dé di cong tac bao dam thiét thuc, tiét kiém thuc hién
theo Quy ché chi ti€u ndi bo va Quy ché quan 1y str dung tai san cong.

Diéu 18. Tiép khach trong nuéc

1. Giam dbc, cac Pho Giam dbc So tiép Xa giao, gap mat, lam viéc cac
doan cong tac cia co quan Trung wong, cac tinh dén lam viéc véi So;

2. Giam ddc So tiép Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd, tha
trudng cac s, ban, nganh, doan thé thudc tinh va cac chic danh tuong duong
khi dén lam viéc véi Sé. Cac Pho Giam doc So ti€p va lam viéc cac chure danh
con lai va nhitng truong hop khac theo phan cong ciia Gidm doc So.

3. Khach dén co quan dé lién hé cong tac thudc churc nang, nhi¢ém vu cua
don vi hoac cua nguoi nao phu trach thi do don vi, nguot phu trach ti€p giai
quyét. Nhitng cong viéc ¢o lién quan dén chu truong, chinh sach, ché do, su
quan ly, diéu hanh ctuia S¢ thi do 1anh dao S¢& tiép lam viéc. Nhitng cong viéc co
tinh tac nghi¢p, chuyén mon, nghi€p vu, k¥ thuat, hanh chinh do cac phong
chuyén moén, nghié¢p vu tiép va lam viéc.

4. Vin phong S& don khach, huéng dan dén cac phong chuyén mén,
nghiép vu hodc bdo cao véi lanh dao Sé, bo tri noi ti€p don dé 1anh dao So ti€p
va lam viéc.

Picu 19. Tiép khach nwéc ngoai

1. Giam doc, Phé Giam dbc So tiép va lam viéc v6i khach nudc ngoai
Khi:

- Khach nudc ngoai dén lam viéc véi So theo phan cong ctia UBND tinh
hoac thong bao cua cac co quan Trung wong va phai bdo cao bang van ban cho
UBND tinh c6 y kién thong nhat (qua S& Ngoai vu), dong thoi phai bao céo cho
co quan Cong an tinh biét;

- Tiép khach nudc ngoai theo dé nghi cta cac doanh nghiép lién quan;
thu truong cac don vi truc thude néu dugc UBND tinh thong nhat.

2. Van phong Sé¢ phdi hop cic co quan, don vi lién quan tham muu gitp
lanh dao S¢ thuc hién cac thu tuc trinh cac don vi lién quan xin phép tiép khach
nudc ngoai theo quy dinh va bao cdo két qua cho UBND tinh.

3. CA&c co quan, don vi truc thudc c6 tiép khach nude ngoai phai lap tha
tuc trinh 1anh dao S¢, trinh cac don vi lién quan xin phép ti€p va lam viéc. Sau
khi két thuc 1am viéc phai bao cdo két qua cho UBND tinh va S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon.

Piéu 20. Cong chirc, vién chirc di ra nuéc ngoai

1. Viéc cong chirc, vién chirc duge cur di ra nude ngoai cong tac, hoc tap
hodc di nude ngoai vé viée riéng déu thyuc hién dung tha tuc theo quy dinh cua
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Dang va Nha nudc.

2. Phong T6 chtic can bo tham muu gitp lanh dao So theo ddi, quan 1y va
thuc hién trinh ty, thu tuc di nudc ngoai theo ding quy dinh.

) Chuong IX )
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Diéu 21. Ph6 Giam dbc S& bao cdo Giam dbc S&

1. Pho Giam dbc S¢ bao cao Giam ddc So nhimg cong viéc thudce linh
vuc dugc phén cong phuy trach, nhimg viéc vuot qua thAm quyén giai quyét va
nhimg viéc can xin y kién Giam ddc So;

2. Khi Phé Giam doc S¢ duge Giam déc So uy quén di tham duy hop,
chi dao, chu tri hop/hdi nghi phai bao cao Giam doc S& vé ndi dung va két qua
cudc hop/hdi nghi.

Piéu 22. Thii trudng cac co quan, don vi bao cdo linh dao S&

1. Tha truéng cac co quan, don vi phai thuc hién ché do thong tin, béo
c4o ngay cho Giam dbc S&, Phé Giam ddc S¢ phu trach linh vuc vé cac tinh
hudng xay ra can chi dao, giai quyét nhu: Dich bénh ciy trong, vat nudi, thay
san; chay rung, pha rung, thién tai lut, bdo va cac sy viéc dot xuét khéac.

2. Cac cac co quan, don vi thyc hién day du ché d6 thong tin, bao cio theo
dinh ky va dot xuat (rleng b&o cdao 06 thang va bao cdo nam phai thong qua
triwde véi Phé Giam doc S6 phu trach linh vuee) vé S& Néng nghiép va Phat trién
noéng thon (qua Phong Ké hoach, Tai chinh dé tong hop).

a) Béo cdo thang vao ngay 15 hang thang;

b) Béo céo quy | vao ngay 15 thang 3;

c) Bao cao 6 thang vao ngay 05 thang 6;

d) Béo cao 9 thang vao ngay 15 thang 9;

d) B4o cdo ndm vao ngay 15 thang 10.

Piéu 23. Sir dung, khai thac thong tin trén mang Internet

1. Cé&c co quan, don vi thuc hién viéc xur 1y van bén di‘ va dén qua Hé
thong Quan ly van ban va Di€u hanh; mo1 ngay mé it nhat 04 lan (S‘éng 02 lan,
chiéu 02 lan) dé theo doi, kip thoi nhan van ban, y kién chi dao, di€éu hanh cta
lanh dao S& va cac thong tin phuc vu cho cong tac.

2. Cong chuc, vién chuc khai thac, st dung, trao doi thong tin, tai liéu
qua mang Internet phai thuc hién theo dling quy dinh cia Nha nudec.

Picéu 24. Str dung, cung cap tai li¢u, thong tin, bao vé bi mat nha nuéc

1. Viéc pho bién, sir dung, tim hiéu tai liéu, thong tin cua S¢ déu tuan thu
theo ché d§ quy dinh vé bao v€ bi mat nha nudc.

2. Viéc cung cap sO liéu, thong tin cho céc co quan, td chure, ¢4 nhan phai
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c6 gidy gioi thi¢u cua co quan nguoi dén li€n h¢ cong tac va phai dugc sy dong
y cua lanh dao S¢&; cong chirc, vién chuc khi ti€p xtc 1am viéc ¢d trach nhiém
bao v€ bi mat nha nudc, bi mat cong tac.

3. Viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi thuc hién theo diing
Nghi dinh sé 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
viéc phat ngén va cung cip thong tin cho béo chi cua cac co quan hanh chinh
nha nudc.

Piéu 25. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao

1. Viéc tiép cong dan, t6 chirc ¢6 lién quan dén khiéu nai, t6 cdo vé hanh
vi hanh chinh, quyét dinh hanh chinh va kién nghi, phan 4nh dugc giao cho
Thanh tra S& t6 chure thyc hién tai co quan So.

2. Lanh dao S& thuc hién ché db tiép cong dan dinh ky theo quy dinh.

3. Cong chirc Thanh tra S duoc phin cong truc dé tiép cong dén, to
chuc dén khiéu nai, t cao, kién nghi, phan anh phai thyc hién day du vé trinh
tu, thu tuc theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, t6 céo, ndi quy, quy ché tiép
cong dan cua S¢ va bao céo kip thoi cho Chanh Thanh tra S¢ dé téng hop tinh
hinh, trinh Gidm dbc S& chi dao giai quyét theo thim quyén.

Chuong X
QUAN HE, PHOI HQP CONG TAC

Picu 26. Quan hé véi cap trén

1. Giam dbc S¢ gilt mdi lién h¢ thuong xuyén véi Tinh uy, HDND,
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, B Nong nghié¢p va Phat trién ndng thon.

2. Giam déc S¢ tham gia y kién vé nhitng cong viéc chung cua UBND

tinh va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo phan coéng hodc 1 uy quyén cta Chu
tich UBND tinh va ciia Bo truéng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

3. Giam ddc S&, cac Pho Giam dbc So chap hanh nghiém tuc quyét dinh,
chi dao ctuia Tinh ty, UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Ph6 Chu tich UBND
tinh, B trudng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Diéu 27. Quan h¢ véi UBND céc huyén, thi xa, thanh phd, thi truwéng
co’ quan chuyén mon cap tinh

1. Giam déc So khi giai quyét cong viée co lién quan dén chuc nang,
nhiém vu cua s, nganh khac thi chu dong tham khao y kién cac s, nganh. Doi
v6i nhitng viéc vuot thAm quyén hodc nhitng viéc da phdi hop véi co quan lién

quan nhung chua thong nht thi trinh Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND
tinh phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.

2. Giam d6c S& tham gia y kién véi thu truong cac co quan chuyén mon
cap ‘tinh va UBND huyén, thi xa, thanh ph6 dé xu ly cac van dé thugc tham
quyén.

3. Giam d6c S¢ thuong xuyén phdi hop véi Chu tich UBND huyén, thi
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x4, thanh phé dé huéng dan, chi dao vé chuyén moén, nghi¢p vu thudc linh vuc
quan 1y nha nudc ctua Sé.
Piéu 28. Quan hé véi to chirc Pang, to chirc doan thé trong co quan

1. Mdi quan hé cong tac giita lanh dao S¢ vo1 Bang uy S¢ thyc hién theo
quy dinh ctua Trung wong va Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh Bang b So
Nong nghiép va Phat trién nong thon;

2. Hang nim, Giam ddc So truc tiép hodc phan cong Phé Giam déc So
lam viéc véi Ban Chép hanh Cong doan co s, Ban Chap hanh Chi doan thanh
nién, Hoi Cyu chién binh So dé thong bao nhimng chu truong, cong tac cua Sg,
nghe va ph01 hop giai quyet nhimg phan anh, kién nghi chinh dang cta cac to
chtrc doan thé va cac van dé lién quan dén sy lanh dao, diéu hanh cta So.

3. Giam déc So tao didu kién dé cac to chic doan thé trong co quan hoat
dong co hiéu qua, gop phan thuc hién nhiém vu chinh tri cua So; tham khao y
klen cla cac to chirc doan thé trudc khi quyét dinh cac van dé lién quan dén
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia doan vién, hoi vién.

Pi¢u 29. Quan hé véi co quan quan ly chuyén nganh vé nong nghiép
va phat trién nong thon cac huyén, thi xa, thanh pho

1. Lanh dao S c6 trach nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra hoat dong
cua co quan quan ly chuyén nganh noéng nghiép va phat trién nong thon (Phong
Kinh t&/Nong nghiép va Phét trién ndng thon) cac huyén, thi x&, thanh pho.

2. Cac co quan quan ly chuyén nganh nong nghiép va phat trién nong
thon cac huyén, thi xa, thanh pho chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghi¢p vu ciia S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.

3. TUy theo yéu cu cong tac chi dao, diéu hanh, lanh dao S¢ to chic hop
hodc 1am viéc voi thu truong co quan quan ly chuyén nganh nong nghiép va
phét trién nong thon cac huyén, thi x4, thanh phé dé nam bét chinh xac, kip thoi
tinh hinh thyc té, théng nhét chu trwong va bién phéap thuc hién cac cong viéc
thudc linh vuc quan ly nha nudc cia nganh.

Piéu 30. Quan hé giira linh dao Sé vo6i thii truéng cac co quan, don
vi truc thudc

1. Giam d6c So, Pho Giam doc Sé lam viéc véi thil truong cac don vi
theo Iinh vuc phan cong phu trach de danh gla két qua thyc hién chirc trach,
nhiém vy duogc giao hoic theo yéu cau cong viéc dot xuat.

2. Thu trudng cacco quan, don vi truc thude chiu su chi dao ctua lanh dao
S&; c6 trach nhiém bao céo kip thoi cac tinh huéng dot xuat xay ra thudc linh
vue cong tac duge giao voi Giam dbc SO, Pho Giam dbc S phu trach linh vuc
va dé xuét bién phap can giai quyét.

Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 31. Trach nhiém thuc hién

1. Thu trudng cac co quan, don vi c6 trach nhiém phd bién va té chiic
thuc hién Quy ché nay; can cir Quy ché nay dé sua doi, bé sung quy ché lam
viéc cua co quan, don vi minh cho phu hop.

2. Cong chtrc, vién chiic va lao dong hop dong thudc So Nong nghiép va
Phat trién nong thon co trach nhiém thyc hién nghiém tac Quy ché nay.

3. Chanh Van phong S& ph01 hop voi Truong phong T6 chirc can bd
giup Giam dbc So theo ddi, don doc kiém tra cic co quan, don vi thuc hién Quy
ché nay dé danh gia, phan loai cap trudng theo quy, ca nim.

Piéu 32. Khen thuéng va ky luit

1. Viéc thyc hién Quy ché 1a mot trong nhitng cin cir dé xét thi dua, khen
thuong va danh gia cong chirc, vién chirc hang nam. Tap the, ca nhan chap hanh
tot Quy ché s& dugce khen thudng theo ché do quy dinh hién hanh.

2. Tap thé, c4 nhan vi pham Quy ché, tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham
s€ b1 xur Iy theo quy dinh ctia Luat Can bg, cong chtrc; Luat Vién chirc.

Piéu 33. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thue hién Quy ché, néu c6 vudng méc, cic co quan, don
vi kip thoi dé xuat, bdo cdo vé S& Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon dé€ xem
xét stra doi1, b sung cho phu hop./.

Nguyén Trong Tung
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